
 

  

 Sag’s in deinen eigenen Worten! 

  Benutze deine eigenen Worte, um den Begriff zu erklären 

  Verwende dazu auch anschauliche Beispiele oder Vergleiche 

  Fallen dir dazu vielleicht auch Erfahrungen oder Erlebnisse ein,  

 die helfen könnten den Begriff zu verstehen? 
 

 Sag’s mit verständlichen Wörtern! 

  Verwende keine schwierigen Wörter (Fremd- oder 

Fachwörter). Wenn du sie verwenden musst: Erkläre sie 

  Benutze leicht verständliche Wörter, die allgemein bekannt   

 sind 

  Verwende bildliche Sprache (Metapher) nur dann, wenn sie   

 verständlich und nachvollziehbar ist  
 

 Achte auf einen klaren Textaufbau! 

  Achte auf einen logischen Textaufbau: Man sollte dem Text    

 leicht folgen können  

  Schreibe keine komplizierten Sätze 

  Schreibe kurze Sätze: Pro Satz nur einen „Gedanken“! 

  Schreibe in jede Zeile nur einen Satz 

  Unterstreiche wichtige Dinge im Text 

  Mache Absätze und wenn es passt (Zwischen-)Überschriften 

  


